Republika e Kosovés » Republika Kosovo * Republic of Kosovo
Institucioni i Avokatit té Popullit « Institucija Ombudsmana » Ombudsperson Institution

NEé pajtim me nenin 132 dhe 133 té Kushtetutés t& Republikés té Kosove, Ligjin nr. 05/L -019 pér Avokatin
e Popullit, Nenin Rregullore nr. 03/2022 pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve té
punés né Institucionin e Avokatit té Popullit, Rregulloren e punés né Institucionin e Avokatit t& Popullit nr.
02/2016 dhe Rregulloren nr. 02/2017 pér Procedurén e rekrutimit, emérimit dhe punés provuese té
népunésve né Institucionit té Avokatit té Popullit, Institucioni i Avokatit té Popullit shpall:

KONKURS
Titulli i vendit té punés: Udhéhegés i Divizionit té Shérbimeve té Pérbashkéta
Numri i referencés: 7/2023
Grada/Koeficienti: Niveli drejtues - Sipas Ligjit pér Paga té Zyrtaréve Publiké
Mbikqyrési: Drejtori i Departamentit té Administratés
Kohézgjatja e emérimit: Pa afat
Vendi: Prishtiné.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore té vendit té punés:

1.

Udhéhegé, organizon dhe kontrollon punén e Divizionit té Shérbimeve té Pérbashkéta duke
siguruar se funksionet e caktuara pérbrenda tij pérmbushen né ményré efektive dhe efikase
dhe se zbatohen brenda afateve kohore;

Siguron ofrimin e ndihmés teknike njésive organizative pérkatése té IAP né sferén e
logjistikés, inventarit, depos, arkivit, pérkthimeve dhe bibliotekés, si dhe bén koordinimin e
kérkesave dhe nevojave té IAP-sé pér mallra dhe pajisje té zyrés pér puné;

Pérkujdeset pér sigurimin e transportit pér nevojat e IAP dhe pérdorimin e veturave zyrtare
té AP, né pérputhje me rregullat dhe procedurén pérkatése;

Pérkujdeset pér administrimin e sistemit té Bibliotekés sé IAP, vendosjen e komunikimit
dhe bashképunimit me bibliotekat pérkatése jashté vendit me géllim té furnizimi me
literaturé relevante dhe kémbimit t& pérvojave pér punén e 1AP;

Menaxhon dhe administron sistemin e arkivit té 1AP, né pérputhje me rregullat dhe
procedurat né fugi, pér té siguruar ruajtjen e té gjitha Iéndéve té pérfunduara dhe materialit
tjetér, né kopje origjinale, regjistrimi né njésité e regjistraturés dhe vendosja né dollapé,
vitrina, rafte, pér t'u mos u démtuar;

Siguron qgé i téré materiali arkivor té ruhet né formé fizike né depon e arkivit té IAP dhe né
formé elektronike né serverin pérkatés, né pajtim me standardet e teknologjisé sé
informacionit;

Siguron zbatimin e procedurave dhe sistemeve té nevojshém té mirémbajtjes sé pajisjeve té
punés, pér té siguruar mirémbajtjen e pajisjeve té punés sé IAP me standarde té larta;
Siguron pérkthimin dhe lektorimin e materialeve dhe dokumenteve té shkruara, si dhe
ofrimin e pérkthimeve simultane (t& njékohshme) dhe konsekutive (té njépasnjéshme) pér
nevojat e IAP né gjuhét zyrtare né Republikén e Kosovés dhe né gjuhén angleze;
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9. Pérkujdeset pér sigurimin dhe mirémbajtjen e inventarit, si dhe menaxhimin dhe
administrimin e depos sé 1AP;

10. Bén vlerésim té rregullt té stafit nén mbikéqyrje té tij dhe pérkrahé zhvillimin e tyre pérmes
trajnimeve pér té siguruar kryerjen e detyrave té tyre né nivel me standardet e kérkuara;

11. Merr pjesé né seminare, trajnime dhe konferenca, né suaza té trajtimit té ¢éshtjeve nga
fushé veprimtaria e divizionit;

12. Harton raporte, mujore, tremujore dhe vjetore pér té gjitha aktivitetet e prokurimit gé
zhvillohen;

13. Kryen edhe detyra té tjera, né pérputhje me ligjet dhe rregulloret né fuqi, té cilat me arsye
mund té kérkohen kohé pas kohe.

Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

e Diplomé universitare né shkenca juridike, ekonomike, administraté publike apo né fusha té
ngjashme;

e Sé paku 3 (tri) vite pérvojé pune profesionale;

e Njohje té shkélgyeshme né té folur dhe té shkruar té gjuhés shqipe dhe/ose serbe, ndérsa
preferohet njohja e miré e gjuhés angleze né té folur dhe né té shkruar;

e Trajnime pérkatése né fushén e administrimit publik, té Drejtave t& Njeriut dhe Menaxhimit
Institucional.

o Vértetimin se nuk é&shté nén hetime apo i dénuar pér vepér penale, jo mé i vjetér se 6 muaj.

Procedura e konkurimit

Procedura e konkurimit éshté e hapur pér té gjithé kandidatét té cilét i pérmbushin kriteret e
konkursit.

Formularét pér punésim mund té merren né zyrén e 1AP, apo né ueb fagen: www.oik-rks.org.
Formularét pér punésim dorézohen brenda afatit té pércaktuar me Konkurs personalisht né zyrén
gendrore té Institucionit t€ Avokatit t& Popullit né Prishting, Rr. ,Migjeni®, nr. 21, 10000
Prishtiné, cdo dité pune nga ora 08:00 — 16:00, pérmes postés elektronike né adresén
personeli.iap@oik-rks.org, si dhe me ané té shérbimit postar.

Formularit pér punésim i bashkéngjiten kopjet e dokumenteve té nevojshme personale dhe
déshmité pér kualifikim, pérvojé té punés, trajnimet e ndjekura si dhe vértetimin se nuk éshté nén
hetime apo i dénuar pér vepér penale.

Informaté e pérgjithshme pér té gjithé kandidatét

Institucioni i Avokatit té Popullit ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjitha shtetasit e
Republikés sé Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga pjesétaret e té gjitha komuniteteve né
Kosové.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do té kontaktohen.

Konkursi mbetet i hapur pesémbédhjeté (15) dité nga dita e publikimit né shtypin ditor. Data e
fundit pér aplikim éshté 16 gershor 2023, ora 16:00.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.

Kandidatét qé kané aplikuar, por nuk jané pérzgjedhur, mund t’i térheqin dokumentet e tyre pas
pérfundimit té procedurés sé rekrutimit dhe té ankimimit. Dokumentet gé nuk térhigen
administrohen sipas dispozitave ligjore né fuqi.

Pér informata shtesé, ju lutem kontaktoni né nurmin e telefonit 038 223 782.
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