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__________________________________________________________________​​​​​________
Na osnovu postupaka za  zapošljavanje  i zakonskih odredbi o Civilnoj Službi Kosovo, Institucija Ombudsmena, raspisuje 

                                                             JAVNI OGLAS

Za radno mesto: Direktor Odeljenja  za Administraciju
Poziv na broj: OIK- 019/2010
Plata: 554 Euro od KB

Trajanje ugovora: U skladu sa  zakonskim odredbama na snazi o Civilnoj Službi Kosova.

Zadaci i odgovornosti:

· Rukovodjenje , administracija i  razvoj resursa administracije institucije prema zakonskim propisima, uputstvima i odredjenim pravilnicima

· Nadzor i koordinisanje  poslova Sektora za: Osoblje, Budžet i Finansije, Logistiku, Informativnu Tehnologiju, Medije, Prevodjenje, i dr.

· Planiranje potreba za osoblje, vodjenje  budžetskih troškova, imovine i arhive,
· Koordinisanje i rukovodjenje korišćenja raznih donacija,

· Izrada uputstava za efikasno rukovodjenje ljudskim i budžetskim resursima,
· Izrada opisa  zadataka i odgovornosti osoblja prema organizacionoj strukturi , vrši  postupak regrutacije za nova radna mesta, i dr.
· Pružanje stručnih saveta za podršku i razvoj inicijativa i aktivnosti civilnih službenika, u vezi sa unapredjivanjem na poslu, stručnom usavršavanju, itd, 
· Obavlja razne zadatke i aktivnosti.
Kvalifikacije, radno iskustvo  i  ostale sposobnosti koji se traže:

· Pravni fakultet, javna administracija, ekonomski  ili  slične  oblasti,
· Tri(3) godine  iskustva u upravljanju javnom adminstracijom  ili slično, 

· Poželjno poznavanje govornog i pisanog srpskog i engleskog jezika, 

· Poznavanje rada na kompjuteru, program MS Word , Excel, Outlook, i dr.
· Visoke moralne vrednosti, nepristrasnost i integritet, posvećenje za zaštitu ljudskih prava;

· Da radi samostalno i bude  motivisan za timski rad i sa ljudima različitih  etničkih  pripadnosti.
Rok za podnošenje aplikacije je 15 dana odnosno do 22.04.2010. 
Obrazci za aplikaciju mogu se uzeti preko ëeb-stranice institucije: www.ombudspersonkosovo.org ili u Glavnoj Kancelariji Institucije Ombudsmena, na adresi: Ul. Agim Ramadani, b.b. 10000 Priština; tel.038 501 401; tel.fax. 038 545 302.
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